REGLAMENTO INTERNO

CAPITULO |
DE LAS NORMAS DE CONVIVENCIA

Art. 98. De las Normas de Convivencia
Las Normas de Convivencia de la Institucién Educativa mantienen total coherencia con la
legislacion vigente, especialmente con las hormas que rigen al Sector Educacioén.

El Comité de Tutoria Orientacién Educativa (TOE), como drgano responsable de la gestion
de la convivencia escolar, lidera el proceso de elaboracion, actualizacion y validacion de las
Normas de Convivencia, con el proposito de garantizar lo siguiente:

a) El respeto de los derechos humanos y de lo establecido en la Constitucion, la Ley
General de Educacion, el Cédigo de los Nifios y Adolescentes, y el resto de normas
que forman parte de la Base Normativa de los presentes Lineamientos.

b) Un proceso participativo y consensuado, que considere las caracteristicas y
necesidades de cada estudiante en la elaboracion o actualizacién de las Normas de
Convivencia, incorporando asi las necesidades, opiniones e intereses de todos los
integrantes de la comunidad educativa, sea directamente o a través de sus
representantes legitimos.

c) La fundamentacién de las Normas de Convivencia en el diagnoéstico o analisis
situacional de la Institucién Educativa que forma parte del PEI.

d) La adecuaciéon de las Normas de Convivencia a la etapa del desarrollo, tomando en
cuenta las caracteristicas especificas de los estudiantes.

e) La aprobacion de las Normas de Convivencia mediante Resolucion Directoral de la
Institucion Educativa

f) La incorporacion de las Normas de Convivencia en el Reglamento Interno de la
Institucion Educativa como un capitulo denominado “Normas de Convivencia”®, que
remplaza al capitulo referente a las normas de disciplina.

g) La difusion permanente de las Normas de Convivencia a todos los integrantes de la
comunidad educativa

Art. 99. De las Normas de Convivencia en el Aula

Al inicio del afio escolar, cada docente de aula, tutor o tutora dedica las primeras sesiones
a la elaboracién de las Normas de Convivencia de su aula. Para su elaboracion es necesario
tener en cuenta lo siguiente:

a) Promover la participacion de los estudiantes, en un ambiente democratico, respetuoso e
inclusivo, con igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres, respeto y valoracion
a las diferencias culturales y linguisticas.

b) Emplear un estilo de redaccién en sentido positivo, con lenguaje sencillo, inclusivo, y en
primera persona del plural.

c) Considerar la etapa del desarrollo y las caracteristicas especificas de los estudiantes.



d) Adecuar las normas a las necesidades especificas de los estudiantes del aula.
e) Considerar las competencias y capacidades del Curriculo Nacional vigente.

f) Mantener coherencia con las Normas de Convivencia de la Institucién Educativa.

Una vez concluida la elaboracion de las Normas de Convivencia del aula, estas son
aprobadas por el Comité de Tutoria Orientacién Educativa, quien tiene la facultad de hacer
las observaciones que considere pertinentes. Si hubiera observaciones, estas son
levantadas por el tutor o tutora con la participacion de sus estudiantes. Una vez aprobadas
las Normas de Convivencia del aula, se realizan las siguientes acciones:

a) Publicarlas en un lugar visible del aula, en un formato adecuado vy, si fuera posible,
distribuir un ejemplar, en formato virtual o escrito, a cada estudiante del aula.

b) Incluirlas en la carpeta pedagdgica del tutor o tutora responsable.

c) Informar de ellas a todos los docentes que desarrollan actividades en el aula.

d) Informar a los familiares para que las conozcan y puedan colaborar con su
cumplimiento.

e) Evaluar su cumplimiento una vez al bimestre.

Art.100. Del Comité de Tutoriay Orientacién Educativa (TOE)

El Comité de Tutoria y Orientacién Educativa (TOE) estd comprometido con la formacion
integral de todos los estudiantes y es uno de los 6rganos responsables de la convivencia
escolar en la Institucion Educativa. Esta conformado por la Directora, o quien la represente,
Coordinadora de TOE, docentes de los tres niveles, psicélogas y en el caso que se requiera
por los Coordinadores Pedagdgicos de Nivel.

En relacién a la gestion de la convivencia escolar, el Comité de TOE tiene las siguientes
responsabilidades:

a) Planificar, ejecutar, monitorear y evaluar el Plan de Tutoria, Orientacion Educativa y
Convivencia Escolar, de acuerdo a las particularidades del nivel y la modalidad
educativa.

b) Elaborar o actualizar las Normas de Convivencia de la Institucion Educativa.

c) Fomentar el establecimiento de alianzas y relaciones de cooperacién con instituciones
publicas y privadas, con el fin de consolidar una red de apoyo para la promocion de la
convivencia escolar y acciones de prevencion y atencion de la violencia.

d) Coadyuvar al desarrollo de acciones de prevencién y atencién oportuna de los casos de
violencia escolar considerando las orientaciones y protocolos de atencion y seguimiento
propuestos.

e) Asegurar que la institucion educativa esté afiliada al SiseVe y actualice periddicamente
los datos del responsable de la Institucion Educativa.

f) Promover la publicacion, en formato fisico y/o virtual, de un boletin informativo de las
Normas de Convivencia y las acciones que se realizaran durante el afio en relacion a la
gestion de la convivencia escolar, que comprenda lo sefialado en el articulo 13 de la Ley
N° 29719, Ley que Promueve la Convivencia sin Violencia en las Instituciones
Educativas.



g) Impulsar las reuniones de trabajo colegiado con los tutores para el intercambio de
experiencias y apoyo mutuo.

h) Coadyuvar en el desarrollo de acciones de prevencién y la atencién oportuna de los
casos de violencia escolar y otras situaciones de vulneracion de derechos considerando
las orientaciones y protocolos de atencidn y seguimiento propuestos por el MINEDU y
de acuerdo a nuestra propuesta formativa.

i) Desarrollar actividades de orientacion a las familias frente a probleméaticas del Nivel en
coordinacion con el Departamento Psicopedagdgico.

j) Registrar los casos de violencia y acoso entre estudiantes en el Libro de Registro de
Incidencias de la Institucidon Educativa, asi como consolidar informacion existente en los
anecdotarios de clase de los docentes, a fin de que se tomen las medidas pertinentes y
permitan la elaboracion de las estadisticas correspondientes.

k) Adoptar medidas de proteccion, contencidn y correccion, frente a los casos de violencia
y acoso entre estudiantes, en coordinacion con la Directora.

l) Informar periddicamente por escrito, a la Directora de la Institucién Educativa acerca de
los casos de violencia y acoso entre estudiantes, anotados en el Libro de Registro de
Incidencias, y de las medidas adoptadas.

m) Informar a la Directora sobre los estudiantes que requieren derivacién para una atencién
especializada en entidades publicas o privadas.

n) Realizar, en coordinacién con la Directora y los padres de familia o apoderados, el
seguimiento respectivo de los estudiantes derivados a instituciones especializadas,
garantizando su atencion integral y permanencia en la institucién educativa.

Art. 101. Del Libro de registro de incidencia

La Instituciébn cuenta con un Libro de Registro de Incidencias, donde se anotaran las
situaciones de violencia contra niflas, niflos y adolescentes en el entorno escolar
comunicadas por los docentes, auxiliares, familiares, estudiantes u otros integrantes de la
comunidad educativa. Su contenido describe de manera clara y precisa los pasos seguidos
en la atencion de cada uno de los casos, de conformidad con lo sefialado en el articulo 11
de la Ley N° 29719, Ley que promueve la convivencia sin violencia en las Instituciones
Educativas.

El Libro de Registro de Incidencias forma parte del acervo documentario de la institucion
educativa, y la informacién que contiene es de caracter confidencial.

La Directora de la Institucién Educativa y la Coordinadora de TOE son responsables de
mantener actualizado el Libro de Registro de Incidencias, y de garantizar su uso adecuado.

Art. 102. Del Siseve

El SiseVe (www.siseve.pe) es una aplicacion virtual a través de la cual las instancias de
gestion educativa descentralizada brindan seguimiento a los casos de violencia contra
nifias, nifios y adolescentes en el entorno escolar mediante un trabajo colaborativo e
interconectado. El reporte de casos permite la consolidacion y el manejo de informacion
actualizada sobre la situacion de este tipo de violencia en las instituciones educativas, asi
como su tratamiento a nivel regional y nacional.



Los reportes en el portal SiseVe pueden ser realizados por cualquier persona que haya sido
victima, testigo o tenga conocimiento de un hecho de violencia contra nifias, nifios y
adolescentes en el entorno escolar, previa afiliacién al portal SiseVe.

La Coordinacion de TOE es responsable del SiseVe, se encuentra a cargo del seguimiento
y el registro de las acciones tomadas frente a cada caso reportado en el portal SiseVe.

La informacion contenida en el portal SiseVe es confidencial, a fin de garantizar su
seguridad y el adecuado desenvolvimiento de las acciones. La identidad del reportante solo
puede ser conocida, bajo responsabilidad, por los especialistas del Ministerio de Educacion
a cargo de la administracion del portal SiseVe.

CAPITULO I
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Art. 103. Derechos de los estudiantes

Los estudiantes del COLEGIO ESCLAVAS tendran derecho a:

a) Recibir una formacion integral que les permita conseguir el pleno desarrollo de su
personalidad de acuerdo con la propuesta formativa del Colegio expresada en el Ideario
y el PEI.

b) Una valoracién adecuada de su progreso personal y rendimiento escolar, por lo cual los
docentes les informaran de los criterios y procedimientos de evaluacion, asi como de sus
resultados alcanzados respecto a lo que esta establecido en el curriculo correspondiente.

¢) Solicitar aclaraciones respecto: los resultados de las evaluaciones (los estudiantes o bien
sus padres o tutores), a las decisiones relativas a la promocion a lo largo de los niveles

y a presentar las reclamaciones pertinentes.

d) Al respeto a la libertad de conciencia y su intimidad en relacién con sus creencias y
convicciones.

e) Intervenir en la vida del Colegio a través del propio trabajo escolar y de la participaciéon
activa en el funcionamiento ordinario de su clase. Esta participacion puede adoptar
formas muy diversas:

i.  Participacion directa en 6rganos colegiados (Municipio Escolar y Consejo Escolar)
en orden a representar intereses, proponer iniciativas, contrastar pareceres,
colaborar en la toma de decisiones, compatrtir responsabilidades, etc.

ii. Participar en grupos culturales, deportivos, pastorales con el objetivo de canalizar
opiniones, promover actividades, proponer acuerdos, tomar decisiones, asumir
compromisos, evaluar realizaciones, etc. de acuerdo con sus estatutos.

iii. Intercambio de puntos de vista con el tutor sobre la marcha del propio grupo de
clase o nivel y sobre hechos sociales, religiosos de interés.

iv. Expresion de intereses e inquietudes a los tutores, docentes y coordinadores
respectivos, asi como a la Subdireccion, Direccion, a través de sus representantes.



v. Asumir responsabilidades en la dinamica propia del aula: aspectos personales,
materiales, proceso de aprendizaje, aspectos did4cticos, etc.

Art. 104. Deberes de los estudiantes

Los deberes de los estudiantes son los siguientes:

a) Respetar el ejercicio de los derechos y libertades de los otros miembros de la
comunidad educativa y, en particular, el ejercicio de las atribuciones propias de los
docentes y de la Direccién del Colegio.

b) Cumplir con los planes y programas en las &reas curriculares, considerando que el
estudio constituye el deber basico de los estudiantes que comporta el aprovechamiento
de sus aptitudes personales y de los conocimientos que se imparten con la finalidad de
asumir una buena preparacion humana y académica. Este deber se concreta en la
obligacion de asistir puntualmente a clase, respetar el calendario escolar y el horario
establecido, realizar las tareas encomendadas por los docentes y respetar el ejercicio
del derecho al estudio de los comparieros(as).

c¢) Elrespeto alas Normas de Convivencia dentro y fuera del Colegio, tal como se estipula
en el Plan de Convivencia Escolar, como deber basico de los estudiantes, se extiende
a las obligaciones especificadas en el decreto de derechos y deberes publicado por la
Administracion.

d) Participar en las actividades programadas por el Colegio, con el fin de comprometerse
con el proyecto educativo que le permita formarse integralmente.

CAPITULO 1Il
CONVIVENCIA DEMOCRATICA

Art. 105. La Convivencia Democratica

Es el conjunto de relaciones interpersonales, horizontales, caracterizadas por el respeto y
la valoracion del otro; construida y aprendida en la vivencia cotidiana y el didlogo
intercultural en la LLE., con la participacion de todos los miembros de la comunidad
educativa. Favorece el desarrollo de vinculos afectivos e identitarios, asi como el desarrollo
integral de los estudiantes, en un marco ético de respeto, inclusién, de ejercicio de derechos
y responsabilidades, contribuyendo a la solucién pacifica de conflictos y la construccion de
un entorno seguro y protector desde los valores del Evangelio.

Art. 106. El plan de convivencia escolar

Es un instrumento de planificacién escolar que contiene los lineamientos, objetivos y
acciones para el desarrollo de la convivencia en la I.E. de acuerdo a la normativa del
MINEDU vy la Propuesta Formativa Institucional. La Direccién aprueba anualmente el Plan
de Convivencia Escolar.

Art.107. Objetivos del plan de convivencia escolar



a) Favorecer la participacion democrética, asi como la identidad y el sentido de
pertenencia institucional entre la diversidad de los integrantes de la comunidad
educativa.

b) Favorecer la mejora de la convivencia en el Colegio mediante el compromiso de toda
la Comunidad Educativa al asumir la propuesta axioldgica.

¢) Garantizar la prevencion, deteccion, intervencién oportuna, tratamiento, seguimiento y
resolucion pacifica de los conflictos que se presenten.

d) Institucionalizar acciones y practicas de estimulo y reconocimiento a los integrantes de
la comunidad educativa, asi como tiempos y espacios, para el fortalecimiento de la
Convivencia Escolar.

Art. 108. Normas para una buena convivencia escolar
Los estudiantes y padres de familia de los Niveles de Inicial, Primaria y Secundaria, deberan
de cumplir y respetar las siguientes normas de convivencia.

1. PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA

INGRESO AL COLEGIO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Los estudiantes deben asistir diariamente al Colegio de acuerdo al Calendario
Escolar.

Cumplir puntualmente los horarios establecidos para todas las clases incluyendo
actividades pastorales, formativas, culturales y deportivas.

Las actividades de aprendizaje en Primaria y Secundaria comienzan a las 7:45
a.m.; en Inicial, alas 8:00 a.m.

La hora de ingreso de los nifios del nivel Inicial es de 7:30 a.m. a 8:00 a.m. Los
estudiantes del nivel Inicial ingresan por la puerta de primaria.

La hora de ingreso de primaria y secundaria es de 7:30 a.m. a 7:45 a.m. por el
portén de secundaria que se abre a las 7:30 a.m. y se cierra a las 7:45 a.m. Las
variaciones en el horario en época de frio, seguin sea el caso, se daran a conocer
oportunamente.

La atencién a padres de familia o apoderados es a partir de las 8:00 a.m. por la
puerta principal del Colegio debiendo identificarse con su Documento Nacional
de Identidad (D.N.l.), no pudiendo ingresar por los portones de entrada de los
estudiantes.

Toda persona que ingrese al Colegio deberéa dejar en recepcion su D.N.I. y portar
en todo momento el fotochek de visitante.

Los padres de familia que deseen dialogar con algun coordinador, tutor, profesor
y/o psico6logo, obtendran una cita mediante el sistema EdusoftNet, agenda o por
recepcion del Colegio segun los horarios de atencion publicados en la pagina
web institucional. En caso de emergencia, se indicara el asunto a tratar en
recepcion para que de esta manera se pueda gestionar a la brevedad posible la
entrevista que se solicita considerando las actividades institucionales.

TARDANZAS



1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

Se les considera tardanza a los estudiantes de los tres niveles que lleguen al
Colegio después de la hora estipulada (Inicial 8:00 a.m., Primaria y Secundaria
7:45 a.m.). Los estudiantes de Primaria y Secundaria que lleguen tarde al colegio
no podran ingresar al aula hasta después de haber concluido la oracion. Los
estudiantes que lleguen al Colegio después de las 8:00 a.m., ingresaran al aula
autorizados por la Coordinacién Pedagdgica de Nivel o TOE, previa justificacion
del padre de familia y la presentacién del FUT adjuntando documentos
sustentatorios, dependiendo del caso.

Las justificaciones de inasistencias o tardanzas a la jornada regular se realizan

através del FUT dirigido a la Coordinacion Pedagdgica de Nivel (Inicial, Primaria

y Secundaria) y adjuntando los documentos sustentatorios para tal efecto. Solo

se admitira la justificacion dentro de las 24 horas habiles de ocurrida la tardanza

0 inasistencia. La Coordinacion Pedagogica de Nivel evaluara si procede o no

procede la justificacion.

Las justificaciones de inasistencias y tardanzas para actividades fuera del

horario regular (actividades culturales, académicas, pastorales y deportivas),

segun sea el caso, se rige por la Normativa propia del area.

En el nivel Inicial, si el estudiante llega tarde hasta dos veces por semana, la

tutora informara al padre de familia o apoderado a través de la agenda para que

tome las medidas correctivas y su hijo(a) llegue puntual al Colegio.

En el caso de tardanzas injustificadas en el nivel Primario y Secundario se

procederd por cada unidad de la siguiente manera:

a) Una tardanza injustificada: la auxiliar hace el registro en EdusoftNet y el
estudiante recibird una amonestacion verbal. Se considera una falta leve.

b) Dos tardanzas injustificadas: la auxiliar hace el registro en EdusoftNet e
informa al tutor quien entrega la amonestacién escrita al estudiante. El
estudiante realizard un trabajo formativo que sera presentado a sus
compaferos. Se considera una falta leve.

c) Tres tardanzas injustificadas: la auxiliar hace el registro en EdusoftNet e
informa al Coordinador de TOE quien realizara la citacion y entrevista a los
padres de familia. Los padres de familia, el estudiante (en secundaria)
firmaran un acta de compromiso. El Coordinador de TOE informara al tutor(a)
correspondiente sobre el acta de compromiso y los acuerdos. El estudiante
realizara un trabajo formativo después de clase los dias miércoles con el
departamento psicopedagogico. En Primaria de 3:10 p.m. a 4:00 p.m. En
secundaria de 3:20 p.m. a 4:10 p.m. Se considera una falta grave.

Si las tardanzas injustificadas son reiterativas, el caso pasara al Comité de TOE
el cual tomard las medidas correspondientes a falta grave o muy grave.

En el caso de falta injustificada en el nivel Primario y Secundario se procedera

por cada unidad de la siguiente manera:

a) Una falta injustificada: la auxiliar hace el registro en el Sistema EdusoftNet e
informa al tutor quien entrega una amonestacion escrita al estudiante. El



1.15.

estudiante realizard un trabajo formativo que serd presentado a sus
comparfieros. Se considera una falta leve.

b) Dos faltas injustificadas: la auxiliar hace el registro en EdusoftNet e informa
al Tutor y al Coordinador de TOE quien realizard la citacion y entrevista a los
padres de familia. Los padres de familia, el estudiante (en secundaria), el
Coordinador de TOE firmaran un acta de compromiso. El estudiante realizara
un trabajo formativo después de clase los dias miércoles con el
departamento psicopedagdgico. En Primaria de 3:10 p.m. a 4:00 p.m. En
secundaria de 3:20 p.m. a 4:10 p.m. Se considera una falta grave.

En el nivel Primario y Secundario, cualquier impuntualidad a lo largo del dia,

durante el cambio de clase y término de los recreos, serd registrada por el

docente de aula a través del Sistema EdusoftNet, y se aplicardn las medidas

correctivas y reparadoras de acuerdo al punto (1.13).

PERMISOS

1.16.

1.17.

1.18.

Si se requiere autorizacion de salida o permiso especial dentro de la jornada
regular (cita médica, etc.), se tramitara via FUT con 24 horas de anticipacion.
Ningun estudiante en horas de clase se retirard solo del Colegio, aunque se
encuentre autorizado por su madre/padre o apoderado. Si tuviera que
ausentarse por algin motivo, el familiar autorizado debera identificarse,
recogerlo y firmar su salida en recepcion.

No se admitirdn autorizaciones de permiso por via telefénica.

SALIDA DEL COLEGIO

1.19.

1.20.

1.21.
1.22.

1.23.

La salida de los estudiantes de Inicial es a la 1:50 p.m. por la puerta de
secundaria que permanecera abierta hasta las 2:05 p.m. La salida de los
estudiantes de primaria es a las 3:10 p.m. por el porton de primaria que
permanecera abierto hasta las 3:25 p.m. La salida de los estudiantes de
secundaria es a las 3:20 p.m. por el portén de secundaria que permanecera
abierto hasta las 3:35 p.m.

Los estudiantes saldran del Colegio en orden y debidamente uniformados, de
ser necesario algunas prendas de abrigo pueden ser llevadas en la mochila.
Los padres de familia, apoderados o movilidades que recojan a los estudiantes
después de la hora establecida lo haran por el portén principal previo registro de
salida del menor.

Una vez terminada la jornada escolar, los estudiantes no ingresaran al Colegio.
Excepcionalmente, los estudiantes, permanecen en el Colegio, fuera del horario
establecido, cuando tengan autorizacién escrita de los padres de familia o
apoderados para realizar actividades extracurriculares. El docente responsable
entrega la relacion de estudiantes que permaneceran después del horario
escolar a la persona encargada y los acompafia en sus actividades. La relacion
gue entrega el docente debe estar debidamente aprobada por Coordinacién
Pedagdgica de Nivel y Administracion.

Las actividades extracurriculares (talleres, elencos y seleccionados deportivos u



otras), se iniciaran y culminaran con estricta puntualidad. En el transcurso de la
actividad, los estudiantes no podran ingresar a las aulas ni salir del Colegio en
el horario establecido. Los estudiantes que participan en los talleres, elencos y
seleccionados deportivos asistiran con el uniforme de Educacion Fisica los dias
de clase.

2. COMPORTAMIENTO EN CLASE

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14,

Se cuidaréa en clase el buen trato interpersonal y la educacion practicando los
valores institucionales.

Los estudiantes deben estar dispuestos, atentos a participar activamente en el
desarrollo de las sesiones de aprendizaje.

Los estudiantes deberan mantener el orden en las sesiones de aprendizaje,
respeto a sus comparieros y a todo el personal de la Comunidad Educativa.
Los estudiantes deben ser puntuales en la entrega de materiales, trabajos y
tareas.

Al ingresar al aula, en la primera hora, los estudiantes deberan guardar las
mochilas en los casilleros o el lugar indicado por el docente, por norma de
seguridad.

Por ningdn motivo los estudiantes portaran sus mochilas en horas de refrigerio
y/o recreo.

El uso de los recursos tecnoldgicos en la sesion de aprendizaje es exclusivo del
docente responsable. Los docentes son responsables de los equipos que se les
asigna para el trabajo pedagdgico.

Los estudiantes son responsables del cuidado de la carpeta asignada, asi como
del casillero que se les entrega a comienzo de afio. Deben cuidar ademas el
mobiliario del aula.

Los estudiantes y los docentes son responsables de mantener limpia y ordenada
el aula durante el desarrollo de las sesiones de aprendizaje, en los cambios de
hora y salida.

En horas de clase no se debe comer ni consumir bebidas (gaseosas, refrescos,
rehidratantes, etc.), ni masticar chicle.

Los estudiantes deben respetar el lugar y carpeta asignado por el tutor, salvo
que un profesor les autorice para su clase un cambio de sitio por razones
pedagogicas.

Los estudiantes deben cuidar sus Utiles escolares, demostrar orden al colocarlos
en su carpeta de trabajo o casilleros.

A la hora de salida, los estudiantes no deberan dejar en el aula y/o en sus
carpetas materiales educativos como libros, cuadernos, cartucheras, etc. Estos
deberan ser guardados en su casillero respectivo, el cual debe contar con un
candado y llave de uso personal. El Colegio no se hara responsable por la
pérdida de utiles escolares y libros que no estén debidamente guardados y
marcados.

Los estudiantes no estdn autorizados de traer a la |.LE objetos como
reproductores mp3, Ipod, video juegos, reproductores mp4, tablet, laptop,



2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

camaras, filmadoras y objetos de valor. Para presentar algun trabajo en material
audiovisual se hara solo en memoria USB (Pen Drive). El Colegio no se
responsabiliza por la pérdida y/o deterioro de estos objetos.

Excepcionalmente, los estudiantes traeran laptops, etc. para realizar algun
trabajo académico cuando el docente, segin su planificacion curricular, lo
solicite. Para ello, el docente, debera informar previamente a Coordinacién
Pedagdgica de Nivel y se hard responsable del uso de estos recursos en su
clase debiendo el estudiante entregar estos equipos y asi poder ser
resguardados en el lugar designado.

Los estudiantes de secundaria deberan de abstenerse de usar celulares de
manera indebida (tomando fotos, grabando, mandando mensajes, utilizando
redes sociales, etc.) en horario de clases desde el ingreso hasta la salida
(oracion, sesiones de aprendizaje, recreos, etc.), asi como en los talleres
extracurriculares programados de 3:30 a 5:00 p.m., y en otras actividades
formativas que asi lo precisen. Si algun estudiante trae el celular por un motivo
debidamente justificado e informado al tutor, deberd dejarlo en su casillero,
apagado, en un sobre cerrado, con candado. De incumplir con esta norma, el
celular serd retenido, por primera vez, 15 dias; por segunda vez, un mes; por
tercera vez, un afo, hasta finalizar el afio escolar. El Colegio no se hace
responsable de la pérdida de celulares. Los estudiantes de primaria, bajo ningin
motivo traeran celulares al Colegio.

No se permite la salida de los estudiantes durante el desarrollo de la sesion de
aprendizaje, salvo alguna necesidad o emergencia debidamente acreditada.

La salida de estudiantes del aula es excepcional, solo podra ser por
requerimiento de la Coordinacion Pedagdgica de Nivel, Coordinacion de
Pastoral, Departamento Psicopedagdgico y tutores, previa coordinacion con el
docente de aula.

Los permisos para el ingreso de estudiantes a las aulas para dar avisos,
informaciones, hacer campafias deben ser coordinadas y autorizadas
previamente por el Coordinador Pedagdégico del Nivel.

Comprar alimentos en los kioscos solo estad permitido en horas de refrigerio
segun los horarios estipulados en Primaria y Secundaria.

COMPORTAMIENTO EN CELEBRACIONES CIVICAS Y RELIGIOSAS INTERNAS Y

EXTERNAS

3.1. Las celebraciones civicas y religiosas inciden en el crecimiento integral del
estudiante, se planifican y ejecutan en relacién a la Propuesta Formativa.

3.2. Los estudiantes deben mantener una actitud de respeto hacia los simbolos
patrios e institucionales.

3.3.  Los estudiantes deben mantener una postura y actitud de recogimiento, respeto
en las celebraciones religiosas.

3.4. Los estudiantes al realizar una presentacion artistica deben ser puntuales,

moderados en sus gestos, expresiones y movimientos ademas de recatados en
su forma de vestir en las distintas actuaciones.



3.5.  Los estudiantes para mayor comodidad deben llevar sus cojines al patio techado
y no refresqueros u otros objetos que no corresponden a la celebracién civica
y/o religiosa.

3.6. Las actuaciones se daran en un clima de respeto, alegria y hermandad entre
promociones.

ENFERMERIA

4.1, El servicio de enfermeria es una estacion de transito, brinda los primeros auxilios
y no ofrece medicaciones. Toda atencion en la enfermeria es registrada a través
de EdusoftNet. La enfermera frente a una situacibn de emergencia se
comunicara inmediatamente con los padres de familia para que el estudiante
sea retirado del Colegio.

4.2, El servicio de enfermeria cuenta con un registro de atenciones; en caso de
reiterarse la atencion al estudiante en enfermeria, se solicitara a los padres un
informe médico.

4.3. Los estudiantes no podran permanecer mas tiempo del indicado en el servicio
de enfermeria por la persona encargada.

4.4. Los estudiantes cuentan con un seguro escolar contra accidentes que se utiliza
segun el protocolo establecido.

IMPRESIONES

5.1. Impresiones es un servicio que facilita el trabajo del estudiante al requerir
fotocopiar algunos materiales de estudio.

5.2.  Los estudiantes deben demostrar respeto y cortesia con la persona responsable
y con otros miembros de la Comunidad Educativa que requieren esos servicios.

5.3.  Se debe respetar el turno de atencién en Impresiones.

5.4. Los estudiantes no podran hacer uso de este servicio en horas de clase.

COMPORTAMIENTO EN EL CENTRO DE COMPUTO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Los centros de computo de Primaria y Secundaria se encuentran bajo
responsabilidad de los profesores del area encargados de cada nivel, son ellos
quienes acompanan en el traslado de los estudiantes hacia dichos ambientes.
El uso del centro de cdmputo es exclusivamente para la realizacion de trabajos
con fines pedagdgicos orientados por el docente del area o responsable.

Los estudiantes haran uso del centro de computo en el horario de clase
establecido con el acompafiamiento del profesor del &rea o responsable.

Los estudiantes deberan portar el material de trabajo completo solicitado por el
profesor del area, asi como las tareas asignadas.

Los estudiantes deberan estar correctamente uniformados, tener las manos
limpias y las ufias cortas.

Los estudiantes deben cuidar con responsabilidad los equipos asignados y el
mobiliario (no escribir en la mesa, no dafiar el mouse, el pad, los puertos USB,
etc.).

Los estudiantes deben informar inmediatamente al docente responsable si



6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

encuentran algun equipo en mal estado.

Esta terminantemente prohibido el consumo de cualquier tipo de alimento,
bebida y/o golosina en el centro de cémputo.

Los estudiantes no deben hacer uso del INTERNET de manera inadecuada y en
todo momento seguir las indicaciones del docente responsable.

Los estudiantes no deben llevar al centro de computo CD, programas, USB no
autorizados con informacién o juegos inapropiados.

Los estudiantes de los niveles de Primaria y Secundaria no usaran los centros
de computo con fines distintos al desarrollo de las sesiones de aprendizaje en
las &reas de Computo y Educacién para el Trabajo salvo programacién y/o
aprobacién por parte de la Coordinacion Pedagogica de Nivel de otras
actividades en otras areas y si éstas no impiden el adecuado avance de las
clases antes mencionadas.

Los docentes de las diferentes areas que deseen hacer uso de los centros de
cémputo para el desarrollo de alguna clase o actividad especial que se requiera,
deberan hacer llegar su solicitud a las Coordinaciones Pedagdgicas de Nivel,
para que estas sean gestionadas con los responsables de Computo y Educacion
para el Trabajo con un minimo de 5 dias de anticipacion, esto considerando que
dichas actividades se encuentran contempladas en sus programaciones de
unidad y/o sesiones de aprendizaje.

Los estudiantes que, por no seguir las indicaciones impartidas por el docente, al
jugar y hacer un mal uso de los equipos, los rompan o malogren tienen que
reponerlos.

EN EL LABORATORIO DE FISICA, QUIMICA Y BIOLOGIA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

7.8.

Los estudiantes deben cumplir las normas de seguridad del laboratorio en todo
momento.

Los estudiantes ingresaran al laboratorio con mandil blanco, su guia de practica
y los materiales que indique el profesor del area. Esta prohibido prestarse mandil
interrumpiendo otras clases, entrar con comida u otros enseres.

Los estudiantes deben conocer la rubrica de evaluacion para trabajar
eficazmente, actuando siempre con cuidado y responsabilidad en el manejo de
quimicos y reactivos.

Al terminar la practica, el responsable de cada grupo de estudiantes se
encargara de entregar a los profesores todo el material recibido en buen estado.
Las mesas y los bancos del laboratorio deberan estar limpios y en orden.

Si existe algun problema en el desarrollo de la sesion de aprendizaje, este se
reportara inmediatamente al profesor para tomar las medidas del caso.

La préctica debera terminar con cinco minutos de anticipacion para el respectivo
traslado al aula.

Los estudiantes que, por no seguir las indicaciones impartidas por el docente, al
jugar y hacer un mal uso de los materiales, los rompan o malogren tienen que
reponerlos.



8. RECREOS

8.1. Enlahorade recreo y/o refrigerio, los estudiantes solo haran uso de los espacios
designados para su recreacion y consumo de alimentos.

8.2.  Los estudiantes deben prever traer su refrigerio saludable al Colegio los dias de
clase.

8.3.  Los estudiantes de tres afios a 4° grado de primaria permaneceran en sus aulas
para tomar sus alimentos.

8.4. Los estudiantes de 5° y 6° grado de primaria tomaran sus alimentos en el
Comedor segun el horario asignado.

8.5. Los estudiantes y el personal del Colegio no recogeran refrigerios y/o material
escolar en la recepcion en ningiin momento del dia.

8.6. Los estudiantes no deberan ingresar a recepcién en la hora de recreo y/o
refrigerio salvo para la realizacion de un tramite debidamente justificado.

8.7. Los estudiantes suspenderan toda actividad al toque del timbre y deberan
movilizarse a sus aulas de inmediato. Si los estudiantes no llegan a sus clases
puntualmente se considera tardanza que debera ser registrada por el docente
en el Sistema EdusoftNet.

8.8. Los traslados del salén de clase al patio o viceversa se realizaran con orden, sin
carreras y sin gritos por las escaleras, pasadizos y vias correspondientes, para
no ocasionar accidentes, ni interrumpir el desarrollo de las sesiones de
aprendizaje.

8.9. En el recreo y/o refrigerio esta prohibido sentarse en los pasillos y escaleras
obstruyendo el transito de la comunidad educativa (docentes y estudiantes).

8.10. En el Colegio esta terminantemente prohibido realizar actividades de lucro:
ventas y/o negocios personales, apuestas, juegos de azar fisicos o virtuales, flor
de abundancia, trueques o algun tipo de extorcion.

8.11. Los estudiantes evitaran el uso de palabras soeces, hirientes, burlonas
expresiones incorrectas, gestos groseros, peleas y toda accion que perturbe la
normal convivencia.

8.12. No esta permitido realizar al interior del Colegio actos refiidos con la moral, las
leyes y las buenas costumbres, y/o que atenten contra el pudor entre estudiantes
u otros miembros de la Comunidad Educativa, asi como cualquier tipo de
muestras de afecto inapropiadas o de connotacién sexual.

8.13. No esta permitido ningun tipo de amenaza o agresion fisica, verbal o psicoldgica.

8.14. No estan permitido juegos bruscos, violentos que dafien a los compafieros.

9. COMEDOR

9.1. El comedor es de uso exclusivo para el consumo de alimentos, para aquellos
estudiantes que traen su almuerzo y otros que lo solicitan al Concesionario.

9.2. Ingresar en orden, sin correr, gritar, ni hacer escandalo.

9.3.  Esperar el turno para ser atendidos por el Concesionario y mantener un trato
respetuoso.

9.4. Los estudiantes no deben salir con las bandejas y platos fuera del Comedor a



10.

11.

9.5.
9.6.
9.7.

9.8.

tomar sus alimentos.

Cuidar el mobiliario (mesas y bancas), el microondas, cubiertos y bandejas.
Hacer un uso adecuado del microondas para calentar la comida.

Cumplir normas de urbanidad y buenos modales en la mesa: bendecir los
alimentos, utilizar adecuadamente los cubiertos, respetar el plato del
compafiero, hablar con un tono de voz normal, sin gritar, dejar limpio el espacio
donde se come, recoger las bandejas y dejarlas en el lugar que corresponde,
ser agradecidos y evitar comentarios inapropiados.

En caso de alguna queja por la atencién en el Comedor, el estudiante debe
hacerlo con el profesor responsable de control de Comedor y este a su vez lo
reportard al Coordinador de TOE.

SERVICIOS HIGIENICOS

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.
10.5.
10.6.
10.7.
10.8.
10.9.
10.10.
10.11.
10.12.

El servicio higiénico es para uso personal y exclusivo de necesidades
fisiol6gicas. El estudiante debe permanecer el tiempo requerido, cumplir con
normas de urbanidad y buen comportamiento y respetar al personal de apoyo
que presta el servicio de limpieza.

Aprovechar los recreos y/o refrigerios para ir al bafio, evitando solicitar permisos
durante el desarrollo de sesiones de aprendizaje u otras actividades. Salvo
situaciones de emergencia.

Ingresar a los servicios higiénicos solo cuando se requiera.

Ingresar a los servicios higiénicos designados segun sexo y nivel de estudio.
Ingresar respetando el turno, sin atropellos.

No jugar en los servicios higiénicos.

No comer en los servicios higiénicos.

Soltar el agua cada vez que se utilice el inodoro dejando el bafio limpio.
Verificar que los surtidores de agua queden cerrados.

No escribir en las paredes y puertas.

No botar ni desperdiciar el papel higiénico.

No botar alimentos, papeles u otros objetos que dafien los inodoros.

UNIFORME Y PRESENTACION PERSONAL

11.1.

11.2.

El uniforme es obligatorio, debe usarse completo y con respeto, dentro y fuera
del Colegio.
Caracteristicas del uniforme escolar
a. Inicial: Buzo completo: polo manga larga, pantaloneta (para las nifias), short
(para los nifios), pantalén, casaca, sombrero, zapatillas blancas sin
plataforma, medias blancas, mandil y bolsita para cuadernos. En 5 afios se
utilizara una mochila azul. Todas las prendas deben estar bordadas con los
nombres completos del estudiante.
b. Primariay Secundaria
- Mujeres: Zapatos negros sin plataforma, medias azules largas, debajo
de la rodilla, falda azul debajo de la rodilla, blusa blanca manga larga,
chaleco azul, saco azul y sombrero de la institucion.



11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

- Varones: Zapatos negros, medias azules, pantalon azul, camisa blanca
manga larga, chaleco azul, saco azul, corbata y sombrero de la
institucion. Todas las prendas deben estar bordadas con los nombres
completos del estudiante.

Caracteristicas del uniforme de educacion fisica y deportes (varones y
mujeres)

- Mujeres: zapatillas blancas sin plataforma, medias blancas deportivas (no
tobilleras), pantaloneta, polo manga larga, pantalén, casaca y sombrero.

- Varones: zapatillas blancas, medias blancas deportivas, short, polo manga
larga, pantalén, casaca, corbata y sombrero. Todas las prendas deben
estar bordadas con los nombres completos del estudiante.

Nota. - Las prendas de abrigo (polera azul segun modelo del Colegio y chalina

azul) seran utilizadas por los estudiantes segun disposicion del Colegio en la

época de frio o por recomendacion médica.
Presentacion del cabello
- Las mujeres deberan tener el cabello ordenado, sujeto (coletas, hebillas,
cintas, etc.) con los colores institucionales. No se permitira el uso de cabello
pintado ni siquiera parcialmente y cortes con disefios. No se permitiran
peinados de fiesta.
- Los varones deberan usar el cabello corto (sin disefio).
En caso de pérdida de alguna prenda del uniforme, el Colegio no se
responsabilizara de ello.
En época de frio, los estudiantes utilizardn un cojin azul marino (35 x 35 x 4 cm.
aprox.) para las sesiones de aprendizaje y actividades del Colegio.
Esta prohibido el uso de cualquier prenda no autorizada (poleras y chalinas de
otros colores, frazadas, mantos, gorros etc.).
Por disposiciones legales es obligatorio el uso del sombrero como medida de
salud preventiva para los tres niveles, en todas las actividades fuera del aula
(clases de Educacion Fisica, talleres, recreos, traslados a otras areas, salidas
de estudios, etc.). Ademas, los estudiantes haran uso del bloqueador y
repelente.
El uniforme de Educacién Fisica es obligatorio desde Inicial de 3 afios, hasta 5°
grado de Secundaria para las clases de Educacion Fisica, eventos deportivos,
talleres o actividades que lo requieran.
Los estudiantes deben vestir el uniforme con orden y respeto sin alteraciones.
Debe estar limpio, planchado y en buen estado (sin manchas, ni descolorido o
roto). Los zapatos deben estar bien lustrados.
Los estudiantes que participen en los talleres de entrenamiento deportivos,
segun indicaciones del docente, ademas de vestir el uniforme de educacién
fisica, deberan traer sus implementos adicionales en un maletin aparte
(zapatillas, polos, shorts, etc.) requeridos por el profesor.
El pantalén de buzo no debe estar abierto por la parte inferior ni ser méas largo
de lo necesario para evitar accidentes. Ademas, el pantalon de buzo debe ser
utilizado a la cintura.



12.

13.

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

Los estudiantes no permaneceran con short o pantaloneta fuera de la hora de
Educacion Fisica, ni ingresaran al salon de clase con estas prendas, sino con el
buzo. No saldran de la Institucion con estas prendas sino con el uniforme
completo.

Las auxiliares, tutores y docentes verificaran el uso adecuado del uniforme de
manera constante.

Se prohibe el uso de tatuajes, piercing, maquillaje, delineado permanente, tefiido
0 con extensiones, cabello semi rapado o rapado totalmente, trenzas rastas;
ufias largas, pintadas o acrilicas; lentes de contacto cosméticos, pestafias
postizas, collares, aretes largos o llamativos, ni mas de un par de aretes (en
caso de uso de aretes se colocaran en el I6bulo inferior de la oreja); pulseras,
anillos u otros adornos ajenos al trabajo educativo.

Solo se permite el uso de aretes en las estudiantes en forma de pepitas o
argollas pequerias.

INSTALACIONES Y MATERIAL EDUCATIVO

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Los estudiantes cuidaran y haran uso responsable de los materiales, recursos e
instalaciones del Colegio, asi como el material de todos los compafieros.

Los estudiantes son responsables de sus Utiles escolares que deben estar
debidamente marcados y cuando no se utilicen, se colocaran en el casillero con
candado personal.

La agenda escolar es un medio eficaz de comunicacion diaria y personal con los
padres de familia; por lo tanto, debe ser respetada, cuidada y utilizada de
manera adecuada. La agenda seré revisada diariamente por el/la tutor(a).

Los estudiantes de quinto grado de Primaria a quinto de Secundaria cuentan con
un casillero personal, el mismo que debera estar ordenado y sera revisado
periédicamente. No se deberan guardar objetos considerados en el presente
reglamento como prohibidos. Cada estudiante traera su candado y manejara su
propia llave. A final de cada bimestre debera ser desocupado, dejandolo limpio
y en buenas condiciones. Asimismo, mantendra su carpeta limpia y en buen
estado durante todo el afio.

DE LAS DISPOSICIONES ADICIONALES

13.1.

13.2.
13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

Los estudiantes deben demostrar un comportamiento adecuado, respetuoso
dentro y fuera del Colegio.

Los estudiantes deben respetar a los vecinos y transeuntes.

Los estudiantes deben demostrar su buena educacién, respeto y buen trato en
las movilidades escolares.

Los estudiantes de afios superiores deben tener especial cuidado y proteccion
por sus compafieros menores en las movilidades escolares.

Toda la comunidad educativa debe participar con seriedad y responsabilidad en
los distintos simulacros de sismos.

Toda la comunidad educativa debe cuidar la vida, la casa comin demostrando
acciones de respeto a la creacion.



14.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

Los estudiantes participaran en todas las actividades significativas,
celebraciones religiosas internas o externas de la Institucion Educativa,
correctamente uniformados (dia del Colegio: “Santa Rafaela”, Consagracion a la
Virgen, Corpus Christi, dia de la bandera, Sagrado Corazon de Jesus, dia del
educador, dia del Peru, dia de Arequipa, Sefor de los Milagros, Cambio de
Estamentos, Despedida de la Promocion, Celebracién Navidefia y Clausura).
Hacer uso responsable y respetuoso de las redes sociales, como Facebook,
Whatsapp, e-mail, mensajes de texto entre los estudiantes y con los demas
miembros de la Comunidad Educativa. Se debe evitar agresiones utilizando
estos medios de comunicacion virtual.

Los estudiantes participaran de todas las actividades formativas propias de la
propuesta educativa del Colegio como la catequesis de primera comunion,
confirmacion, eucaristias, jornadas, convivencias, retiros, servicios solidarios de
manera responsable para crecer en la relacién con Dios, consigo mismos, con
los demas y la creacion.

Las celebraciones de Primera Comunion y Confirmacién se realizardn con
uniforme.

El Colegio no autoriza la realizacién de fiestas y celebraciones que no hayan
sido programadas.

El Colegio no participa, ni avala fiestas ni viajes de promocion.

El Colegio promueve viajes de intercambio estudiantil con fines formativos con
Centros Educativos de la Congregacion Esclavas del Sagrado Corazén de
Jesus.

No esté permitido traer juguetes, ni materiales deportivos, ni mascotas, salvo en
actividades programadas. El Colegio no se hace responsable de la pérdida de
objetos no autorizados.

NORMAS RELATIVAS A LOS PADRES DE FAMILIA

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.
14.6.
14.7.
14.8.

Durante el presente afio escolar, los padres de familia asumiran la propuesta
pedagdgica institucional, cumpliran con el Reglamento Interno y las Normas de
Convivencia del Colegio como elementos que contribuyen al crecimiento integral
de sus hijos(as).

Antes de iniciar el proceso de matricula, los padres de familia deberan
informarse sobre la propuesta pedagégica del COLEGIO ESCLAVAS vy las
condiciones bajo las cuales se prestara el servicio educativo 2019.

Actualizar los datos que requiere el Colegio y se consignan en la plataforma
EdusoftNet en el proceso de la matricula y en el transcurso del afio dependiendo
del caso.

Colaborar con el Colegio en todo aquello que les sea requerido y contribuye al
desarrollo del perfil del estudiante.

Acompaifiar las actividades formativas de sus hijos.

Mostrar el debido respeto a todos los miembros del Colegio.

Atender con prontitud las citaciones del Colegio.

Justificar las ausencias y retrasos de sus hijos utilizando el FUT, que se



14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

14.14.

14.15.

14.16.

descargara de la pagina web dentro de los plazos establecidos (ver Articulo 108
inciso 1.10).

Solicitar permisos de ausencia de estudiantes debidamente fundamentados con
anticipacion a la Coordinacion Pedagdgica de Nivel.

Facilitar todo tipo de informacion y datos valorativos de sus hijos a los tutores/
coordinaciones que lo precisen.

Toda queja o reclamo debera seguir las instancias respectivas: Tutoria,
Coordinacién Pedagdgica de Nivel y/o TOE, Subdireccién y Direccion.

Hacer uso responsable y respetuoso de las redes sociales como: Facebook,
Whatsapp, Twitter, e-mail, mensajes de texto entre los padres y con los demas
miembros de la Comunidad Educativa.

Participar activamente en todos los espacios informativos y formativos del
Colegio (reuniones pedagdgicas de reflexién e informativas, escuela de familias,
reuniones de comité de aula, etc.).

Los padres de familia en todo momento estan llamados a respetar y cuidar la
integridad fisica y psicolégica de todos los estudiantes y miembros del Colegio
dentro y fuera de la Institucion; asi como mantener relaciones armonicas y
fraternas propias de una cultura de paz y reconciliacion. Cualquier dificultad en
este punto debe ser tratada primero con los tutores.

Los padres de familia o apoderados deberan respetar estrictamente los horarios
establecidos para actuaciones, jornadas, escuelas de familia, reuniones
pedagdgicas, etc., ser puntuales y responsables en su participacion.

El compromiso de los padres de familia con la propuesta formativa de la
Institucién seré evaluado periédicamente en relacion al perfil.

Art. 109. Conductas contrarias a las Normas de Convivencia Escolar en el Colegio
“ESCLAVAS DEL SAGRADO CORAZON DE JESUS”

a) FALTAS
La falta se define como un comportamiento inadecuado o equivocado que comete el
estudiante ya sea por accién u omision, incumpliendo las Normas de Convivencia al hacer
mal uso de su libertad, perjudicando a la Comunidad Educativa.
La gravedad de las faltas en las que incurre el estudiante y la correspondiente medida
correctiva y reparadora se evalla de acuerdo a los siguientes aspectos:

a) Las circunstancias en las que se comete la falta.

b) El modo de cometer la falta.

c) Laconcurrenciay reincidencia en la falta.

d) La participacion de uno o mas estudiantes que cometen la falta.

e) Eldafo alaimagen del Colegio.

f) Los efectos que ocasiona la falta.

Las faltas se clasifican de acuerdo a la gravedad de las mismas en: leves, graves y muy

graves.

Las faltas, de acuerdo a su clasificacion, conllevan a la aplicacién de medidas correctivas y
reparadoras segun su gravedad.



Art.110. FALTAS LEVES

Las faltas leves son aquellas que no atentan contra los demas perjudicandolos seriamente,
pueden ser superadas y tienen un caracter eventual. Estas faltas no ofenden gravemente
los valores ni la formacién que propone el Colegio:

Puntualidad, Responsabilidad y Honestidad

a) Impuntualidad a lo largo del dia. No llegar a la hora a clase u otra actividad estando en
el Colegio.

b) Incumplimiento de tareas y trabajos asignados. La afectacion en la calificacion estara
a cargo del docente de grado o area.

c) Presentarse a clase sin los materiales para trabajar. La afectacion en la calificacion
estara a cargo del docente de grado o area.

d) No justificar hasta 2 tardanzas en la unidad.

e) No justificar una inasistencia en la unidad.

f) No devolver las comunicaciones firmadas al Colegio hasta en dos oportunidades.

g) No traer la agenda; no anotar los deberes y no traerla firmada por los padres de familia
y/o apoderados.

Cuidado de si mismo y pudor

h) No obedecer las normas en relacion al uniforme y la presentacion personal
contempladas en este Reglamento.

i) No cuidar su aseo y presentacion personal.

Buen trato y respeto

i) No obedecer indicaciones u observaciones sobre una actividad o forma de convivencia.

K) Interrumpir con comportamientos irrespetuosos el normal desarrollo de las actividades
dentro y fuera del aula (gritar por los pasillos, etc.).

[) No guardar el debido respeto a los distintos miembros de la comunidad educativa con
palabras, gestos y actitudes.

m) Permanecer en el aula tanto en las horas de recreo y/o refrigerio.

n) Promover la compra-venta de objetos, entradas para fiesta y/o eventos sociales entre
estudiantes y educadores dentro de las instalaciones del Colegio.

Cuidado del entorno

0) Utilizar las maquinas del centro de cOmputo con otros fines que no sean los del
desarrollo de la sesion de aprendizaje de ese dia.

p) No mantener ordenado y limpio el lugar de trabajo.

g) No hacer un buen uso de su carpeta: pintarla o rayarla, hacer incisiones en ella.

r) No hacer buen uso del casillero: olvidar cerrarlo, colocar cosas inapropiadas y no
mantenerlo limpio u ordenado.

Art. 111. FALTAS GRAVES

La falta grave es todo comportamiento del estudiante que atenta contra lo normado por el
Colegio en un grado mayor, perjudicandose a si mismo y a los deméas miembros de la
Comunidad Educativa. También se considera una falta grave el reincidir en un
comportamiento contrario a lo normado.



Puntualidad, Responsabilidad y Honestidad

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)
)

)

Evasion de clases y/o actividades: formacion, liturgias, actuaciones, etc.

No asistir al Colegio habiendo salido de casa con direccion a la institucion.

Copiar trabajos de Internet.

Engafio, plagio, copiado de tareas, falsificacion de informacion.

Copiar, pasar informacion, o dejarse copiar en un proceso evaluativo.

Tres tardanzas injustificadas en la unidad.

Hasta 2 inasistencias injustificadas en la unidad.

Romper o alterar informacioén dirigida por el Colegio a los padres de familia.
Posesion de camara de fotos o video, reproductor de musica u otros aparatos no
permitidos en el Colegio. De traerlos sin autorizacion se decomisara durante 15 dias.
Faltar a la verdad o no asumir responsabilidades por faltas cometidas.

Cuidado de si mismo y pudor

k)
)

Incumplimientos de medidas correctivas y reparadoras asignadas a faltas leves.
Tenencia de licor, cigarrillos, sustancias toxicas o alucindgenas.

Buen trato y respeto
m) No respetar las normas establecidas en los recreos y/o refrigerios, servicios higiénicos,

n)

0)

p)
q)

y

s)
Y
u)

v)

comedor, en el aula, la biblioteca, laboratorios de cémputo, de ciencias, etc.

Esconder mochilas o materiales de algin miembro del Colegio.

Insultos y actos de incorreccion o desconsideracion hacia los comparieros, profesores
0 algun miembro del Colegio: alzar la voz, gestos y murmuraciones en los que se
observe falta de respeto, burlas, expresiones hirientes y/o de desprecio.

Mantener comportamientos inadecuados en celebraciones oficiales civicas y religiosas.
Ser retirado repetidamente por malas conductas en algunas actividades que organiza
el Colegio como retiros, convivencias, jornadas, etc.

Comportamiento inadecuado dentro o fuera del Colegio usando el uniforme o algin
distintivo de la institucion.

No respetar a los vecinos del Colegio y transelntes.

Hacer uso de un vocabulario soez y grosero, dentro y fuera del Colegio.

Realizar compra-venta de objetos y materiales no permitidos, entradas para fiestas y/o
eventos sociales dentro del Colegio entre estudiantes, y éstos con los educadores.
Realizar fiestas en el aula que no han sido programadas ni coordinadas, afectando el
normal desarrollo de las sesiones de aprendizaje.

w) Realizar actividades con fines de lucro sin la debida autorizacion del Colegio.

Cuidado del entorno

X)

y)

Atentar contra el orden, la limpieza y el cuidado de la naturaleza en los diferentes
ambientes, lugares y areas verdes del Colegio arrojando desperdicios en graderias y
patios.

Dafiar las instalaciones, materiales, mobiliario o recursos del Colegio tales como
servicios higiénicos, carpetas y casilleros al rayar, pintar, marcar con calcomanias u



otros objetos, hacer incisiones, colgarse del ecran, etc. Intentar abrir un casillero que
no le pertenece.

z) Dafar las pertenencias de algin miembro de la Comunidad Educativa (estudiantes,
padres de familia, docentes, etc.).

aa) Reiteracion de tres faltas leves iguales o distintas en la unidad.

bb) Uso inadecuado de los recursos virtuales en contra de compafieros y/o personal del
Colegio ya sea amenazando, enviando publicaciones indebidas que atenten contra el
pudor, etc., haciendo comentarios burlescos, agresivos e hirientes que expresen falta
de respeto.

Art. 112. FALTAS MUY GRAVES

Se considera una falta muy grave cuando el estudiante incurre en comportamientos y
actitudes negativos que atentan seriamente contra los valores, formacién y las Normas de
Convivencia que propone la Institucion.

Se consideran faltas muy graves las siguientes:

Puntualidad, Responsabilidad y Honestidad

a) Tres inasistencias injustificadas en la unidad.

b) Salir de la institucion en horas de clase y recreos sin autorizacion reiteradas veces.

c) Engafio, plagio, copiado de tareas, falsificaciones de informacién, etc., repetidas veces.

d) Todo intento de copiay plagio durante las evaluaciones. Asi como la copia y apropiacion
de trabajos de los compafieros, repetidas veces.

e) Suplantacién de personas, falsificaciébn o sustraccion de documentos académicos y
tomar el nombre de docentes o el Colegio de manera indebida.

f) De reincidir en la posesién y/o uso de camaras de fotos o video, reproductor de musica
u otros aparatos no permitidos en el Colegio, se decomisara hasta fin de afio.

g) Sustraccion de pertenencias ajenas.

Cuidado de si mismo y pudor

h) No cumplir con la accion reparadora de una falta grave.

i) Tenencia, comercializacion y/o consumo de licor, cigarrillos, sustancias téxicas o
alucinégenas.

i) Traer material pornografico y/o acceder a ello desde las computadoras de la institucion
ylo realizar actos que atenten contra el pudor.

k) Realizar al interior del Colegio actos refidos con la moral, las leyes y las buenas
costumbres y/o que atenten contra el pudor entre estudiantes u otros miembros de la
Comunidad Educativa, asi como cualquier tipo de muestras de afecto inapropiadas o de
connotacién sexual.

Buen trato y respeto

[) No respetar las normas establecidas en los recreos y/o refrigerios, servicios higiénicos,
comedor, en el aula, la biblioteca, laboratorios de computo, de ciencias, etc. reiteradas
veces.



m) Emplear expresiones groseras, lenguaje inapropiado e insolente que atente contra la

n)

0)
p)

Q)

autoestima y honra de las personas.

Protagonizar peleas o agresiones fisicas dentro y/o fuera de la institucion.

Faltar el respeto y/o agredir fisica o verbalmente a compafieros y personal del Colegio.
Grabar, fotografiar o difundir agresiones o humillaciones hechas contra los miembros de
la Comunidad Educativa o cualquier persona.

Participar de forma directa y premeditada o a través de terceros en amenazas o
agresiones de palabra u obra a personas, bienesy grupos dentro y fuera de la institucién,
utilizando tecnologia como celulares e Internet. Uso inadecuado de los recursos virtuales
en contra de compafieros y/o personal del Colegio ya sea amenazando, enviando
publicaciones indebidas que atenten contra el pudor, etc., haciendo comentarios
burlescos, agresivos e hirientes que expresen falta de respeto reiteradas veces.

Inducir premeditadamente a miembros de la institucién a cometer faltas graves y/o muy
graves.

Cuidado del entorno

s)

Y

Uso inadecuado de los recursos virtuales en contra de comparieros, personal y del
prestigio del Colegio.

Dafnar premeditadamente cualquier bien que sea del Colegio o de terceros que se
encuentren al interior de la institucion.

Atentar y violentar contra los muebles e inmuebles de la institucion.

Violentar los casilleros asignados y/o ajenos abriéndolos sin autorizacion.

Violentar puertas de salones y otros ambientes de la I.E. abriéndolas sin autorizacion.
Escribir y/o dibujar expresiones groseras en el mobiliario e instalaciones de la institucion.
Reiteracién de faltas graves.

Art. 113. Medidas disciplinarias y acciones reparadoras

Las medidas disciplinarias tienen la finalidad de lograr cambios positivos en el
comportamiento del estudiante, involucrandolo en un proceso de reflexion tendiente a
mejorar su conducta.

De acuerdo a la gravedad de la falta cometida por los estudiantes, se les impondran las
siguientes medidas disciplinarias y acciones reparadoras, las cuales no seran aplicadas
necesariamente en el orden en el que se mencionan:

A.

FALTAS LEVES

Ante la comision de faltas leves por parte de los estudiantes, se impondran las

siguientes medidas correctivas:

a) Dialogo del docente o tutor con el estudiante.

b)  Amonestacién verbal por el docente de turno y/o el tutor.

c) Anotacion en el Sistema EdusoftNet por el tutor o el docente de turno.

d) Unatercera o mas faltas leves iguales o distintas en la unidad se considerara una
falta grave.

e) Retencion de equipos no autorizados por 15 dias.



Acciones reparadoras:

a)

b)

Elaborar un trabajo escrito de andlisis y reflexion, a consideracion del tutor y/o
docente, sobre el valor correspondiente a la falta cometida. Esto sera evaluado
en clase.

Trabajo formativo después de clase los dias miércoles con el departamento
psicopedagogico. En Primaria de 3:10 p.m. a 4:00 p.m. En secundaria de 3:20
p.m.a4:10 p.m.

De vestir el uniforme de manera inadecuada o utilizar prendas no autorizadas, se
les informara inmediatamente a los padres o apoderados para que traigan las
prendas apropiadas.

B. FALTAS GRAVES
Frente a una falta grave cometida por el estudiante, las medidas correctivas y acciones
reparadoras que se impondran son las siguientes:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

Anotacion en el Sistema EdusoftNet por el tutor o el docente de turno.

Citacion a los padres de familia o apoderado.

Establecimiento de la medida correctiva y/o reparadora en funcién de la falta.
Reparacion econdmica del dafio causado en equipos e infraestructura, de ser el
caso.

La calificacion se vera afectada en relacién al comportamiento con letra “B”.

La reiteracion de faltas graves iguales o distintas en la unidad se considerara una
falta muy grave.

Retencién de equipos no autorizados por un mes.

Acciones reparadoras:

a)
b)

d)

f)

9)

Pedir disculpas a las personas afectadas por la falta.

Colaborar una hora después de clase (lunes o miércoles) realizando una tarea
especifica de acuerdo a lo que determine el Comité de TOE. Segun la magnitud
de la falta, se especificaran los dias en que realice el estudiante la accidon
reparadora.

Elaborar un trabajo escrito de analisis y reflexion, a consideracion del tutor y/o
docente, sobre el valor correspondiente a la falta cometida para ser presentado
en clase.

La calificacion se vera afectada en relaciéon al comportamiento con letra “B”.

No participara en presentaciones deportivas y/o culturales, dentro y fuera del
Colegio a consideracion del Comité de TOE.

Participar en actividades de proyeccion social, u otra actividad formativa del
Colegio, de manera proporcional a la falta cometida.

Seguimiento del estudiante y la familia por el dpto. psicopedagodgico y la
Coordinacién de TOE, segun sea el caso.

C. FALTAS MUY GRAVES



Para las faltas muy graves las medidas correctivas y acciones reparadoras que se
impondran son:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)
i)

Anotacién en el Sistema de EdusoftNet por el tutor o el docente de turno.
Citacion a los padres de familia o apoderado a quienes se les comunica la falta y
se les pide reflexionar en el hogar con sus hijos sobre lo cometido.
Establecimiento de la medida correctiva y/o reparadora en funcion de la falta.
Reparacion economica del dafio causado en equipos e infraestructura, de ser el
caso.

La calificacién se vera afectada en relacion al comportamiento con letra “C”.

El estudiante no asistira a clases; sin embargo, realizara en el Colegio un trabajo
formativo monitoreado por la Coordinaciéon de TOE. El estudiante recibira
acompafiamiento psicopedagégico y reflexionara sobre la falta cometida
asumiendo una accion reparadora. El departamento psicopedagdgico informara
por escrito al Tutor sobre lo trabajado con el nifio(a), adolescente que cometié la
falta.

Dependiendo del caso, suspensiéon temporal de 1 a 5 dias en el Colegio o casa.
La medida reparadora se aplicara de acuerdo a lo que evalle el Comité de TOE.
Retencién de equipos no autorizados por un afio.

Acciones reparadoras:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

Pedir disculpas a las personas afectadas por la falta.

Elaborar un trabajo escrito, a consideracion del tutor, sobre el valor
correspondiente a la falta cometida que sera expuesto a sus companeros.
Realizar un trabajo formativo monitoreado por la Coordinacién de TOE.

No participara en presentaciones deportivas y culturales, dentro y fuera del
Colegio, durante dos bimestres a consideracion del Comité de TOE.

Participar al menos en dos actividades formativas del Colegio.

Seguimiento del estudiante y la familia por el dpto. psicopedagdgico y la
Coordinacién de TOE, segln sea el caso.

Art. 114. Instancias de intervencién y procedimiento disciplinario

Segun la gravedad de la falta cometida, intervienen en el procedimiento disciplinario las
auxiliares, docentes, tutores, Coordinador de TOE, el Comité de Tutoria y Orientacién
Educativa, Direccion.

A. FALTAS LEVES

a)

b)

Interviene, en primera instancia, la auxiliar, el docente de aula, el/la tutor(a), quien
anotard la falta en el Sistema de EdusoftNet.

El/la Tutor(a) debe estar informado, por escrito, de la falta leve del estudiante
cuando esta es observada por la auxiliar, docente u otro miembro de la comunidad
educativa, por escrito de manera inmediata.

El/la Tutor(a) después de haber recibido la informacién de la falta por comunicacion
escrita del auxiliar o docente u otro miembro de la comunidad educativa y con
conocimiento de la intervencion aplicada, dialogara con el estudiante y establecera



las estrategias para darle seguimiento y asi superar la falta cometida. En la
entrevista que el tutor sostenga con los padres de familia o apoderado se
propondran estrategias formativas que ayuden al estudiante a no reincidir en la
falta.

B. FALTAS GRAVES

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

Interviene, en primera instancia, el Coordinador de TOE. El tutor debera informar
por escrito sobre los hechos al Coordinador de TOE, en este informe se detallan
los acontecimientos y elementos que determinan la falta grave.

El/la Tutor(a) debe estar informado de la falta grave cometida por el estudiante
cuando esta es observada por la auxiliar, docente u otro miembro de la comunidad
educativa.

El Coordinador de TOE, de acuerdo a la necesidad, resuelve o convoca al Comité
de Tutoria y Orientacion Educativa.

El Coordinador de TOE cita a los padres de familia o apoderado a través del
Sistema EdusoftNet, comunicacién escrita y/o via telefénica, segun sea el caso.
El Coordinador de TOE se entrevistara con los padres de familia el mismo dia que
ocurrieron los incidentes para informar sobre los hechos suscitados y considerados
como falta, asimismo, se les comunicara el inicio de la investigacion.

El Coordinador de TOE y docentes designados empiezan a recabar informacion
(investigacion) sobre lo ocurrido teniendo entrevistas con los estudiantes y padres
de familia, asi como con los demas miembros implicados de la comunidad
educativa.

Después de la investigacion, el Coordinador de TOE y docentes designados se
retnen para evaluar la falta cometida y elaborar un informe en el cual se precisen:
los hechos, las personas implicadas, la falta cometida, la gravedad de la falta y la
medida disciplinaria y/o reparadora. Este informe es remitido a Direccion.

El Coordinador de TOE, previa cita, se entrevistara con los padres de familia para
informarles sobre las medidas disciplinarias y/o reparadoras que se impondran.
De no asistir los padres de familia a la citacion de Coordinacion de TOE, el Colegio
enviara una notificacion notarial, de ser el caso.

El Coordinador de TOE, los padres de familia y el/la estudiante (secundaria)
firmaran un acta de compromiso.

El Coordinador de TOE informa al Tutor(a) sobre los acuerdos y compromisos para
que realice el acompafiamiento respectivo. El Tutor(a) informara periddicamente
sobre los avances y resultados a Coordinacién de TOE.

C. FALTAS MUY GRAVES

a)

b)

Son tratadas en primera instancia por el Comité de TOE. El tutor debera informar
por escrito sobre lo ocurrido a Coordinacion de TOE quien a su vez comunica al
Comité de TOE, en este informe se detallan los hechos y elementos que determinan
la falta muy grave.

El Comité de TOE, resuelve o presenta el caso al Consejo de Disciplina, quien
establece las medidas a aplicar.



c) El Comité de TOE cita a los padres de familia o apoderados a través de EdusoftNet,
comunicacion escrita y/o via telefonica, segun sea el caso.

d) EI Comité de TOE se entrevistara con los padres de familia para informar sobre los
hechos ocurridos y considerados como falta, asimismo, se les comunicara el inicio
de la investigacién, teniendo entrevistas con los estudiantes y padres de familia, asi
como con los deméas miembros implicados de la comunidad educativa.

e) El Comité de TOE después de la investigacion, evaluara la falta cometida y
elaborard un informe en el cual se indique: los hechos, las personas implicadas, la
falta cometida, la gravedad de la falta y las medidas a aplicar. Este informe es
remitido a Direccion.

f) El Comité de TOE se entrevista con los padres de familia para informarles sobre los
hechos, las medidas disciplinarias y acciones reparadoras que impondra la
Institucion.

g) De no asistir los padres de familia a la citacion del Comité de TOE, el Colegio enviara
una notificacion notarial, de ser el caso.

h) Después de la reunion con los padres de familia, se procedera a emitir la Resolucién
Directoral correspondiente, por medio de la cual se impondra la medida disciplinaria
ante la falta cometida. La Resolucion Directoral sera entregada a los padres de
familia por Direccion.

i) ElI Comité de TOE informa al Tutor(a) para que realice el seguimiento de los
acuerdos y compromisos asumidos. El Tutor(a) informara periédicamente sobre los
avances Yy resultados al Comité de TOE.

i) La Coordinacion de TOE y el tutor(a) da seguimiento a los compromisos y acuerdos
establecidos.

Art. 115. RECONSIDERACION DE RESOLUCION DIRECTORAL

De no encontrarse conformes con la disposicion del Colegio, los padres de familia podran
solicitar la reconsideracion de la medida disciplinaria impuesta como consecuencia de la
falta cometida por los estudiantes por medio de la Resolucion Directoral, para lo cual
tendran el plazo de 2 dias habiles.

La Direccién como ultima instancia, dara respuesta a la reconsideracion presentada en el
plazo de 3 dias hébiles, siendo su decisién inimpugnable.

Art.116. Definicion de acoso escolar (Bullying)

El bullying o acoso entre estudiantes es un tipo de violencia que se caracteriza por
conductas intencionales de hostigamiento, falta de respeto y maltrato verbal o fisico que
recibe un estudiante en forma reiterada por parte de uno o varios estudiantes, con el objeto
de intimidarlo o excluirlo, atentando asi contra su dignidad y derecho a gozar de un entorno
escolar libre de violencia

Art.117. Criterios aplicables a los procedimientos en caso de violencia escolar

a) Cualquier integrante de la comunidad educativa debe informar oportunamente, bajo
responsabilidad, a su tutor, Coordinador Pedagégico de Nivel, Coordinador de TOE, la
Directora, o quien haga sus veces, de los casos de violencia y acoso entre estudiantes.



b)

d)

e)

f)

)

h)

La presente accion no exime de recurrir a otras autoridades de ser necesario.

El Comité de TOE bajo responsabilidad adoptara inmediatamente las medidas
necesarias para detener los casos de violencia escolar y acoso entre estudiantes.

El Comité de TOE, convocara, luego de reportado el hecho, a los padres de familia o
apoderados de los estudiantes victimas, agresores y espectadores, para informarles lo
ocurrido y adoptar las medidas de proteccion y de correccion. Estas medidas incluyen
el apoyo pedagdgico y el soporte emocional a los estudiantes victimas, agresores y
espectadores.

Los padres de familia o apoderados de los estudiantes victimas, agresores y
espectadores asumiran responsabilidades y compromisos para contribuir a la
Convivencia Democratica en la I.E.

Es responsabilidad de las autoridades educativas, adoptar las medidas de proteccién
para mantener la reserva y confidencialidad relacionadas a la identidad e imagen de los
estudiantes victimas, agresores y espectadores.

El Comité de TOE, en coordinacién con los padres de familia o apoderados, derivara a
los estudiantes que requieran una atencién especializada a los establecimientos de
salud, las Defensorias Municipales del Nifio y del Adolescente (DEMUNA) u otras
instituciones segun sea el caso que brinden las prestaciones necesarias que
salvaguarden el bienestar de los estudiantes. En aquellos lugares donde no existan
estos servicios se recurrird a las instituciones comunales publicas o privadas.

El Comité de TOE realizara el seguimiento de las medidas de proteccidn, las medidas
correctivas y los compromisos adoptados por los padres de familia y los estudiantes
victimas, agresores y espectadores.

El Comité de TOE, en coordinacién con la Directora, acompafiara a las familias de los
estudiantes victimas y agresores solicitando informes a las instituciones que participen
de la atencién especializada.

Art. 118. Prevencion y sancién del hostigamiento sexual

El Hostigamiento Sexual es la conducta de naturaleza sexual u otros comportamientos de
connotacion sexual, no deseados o rechazados por la persona contra la cual se dirige y que
afectan la dignidad de la persona.

La Direccién del Colegio promueve la prevencion de todo tipo de acoso y sanciona las
manifestaciones y conductas siguientes:

a)
b)

c)

d)

Promesa implicita 0 expresa a la victima de un trato preferente y/o beneficioso
respecto a su situacion actual o futura a cambio de favores sexuales.

Amenazas mediante las cuales se exija en forma implicita o explicita una conducta
no deseada por la victima que atente o agravie su dignidad.

Uso de términos de naturaleza o connotacion sexual (escritos, gestuales o verbales),
insinuaciones sexuales, proposiciones sexuales, gestos obscenos que resulten
insoportables, hostiles, humillantes u ofensivos para la victima.

Acercamientos corporales, roces, tocamientos u otras conductas fisicas de naturaleza
sexual que resulten ofensivos.



La Coordinacion de TOE a través de los tutores son responsables de informar a los
estudiantes sobre las normas contra el hostigamiento sexual.

Art.119. Criterios aplicables a los procedimientos en caso de hostigamiento sexual

a) El Comité de TOE se encargara de recibir y tramitar las quejas verbales o escritas
que formulen los (las) estudiantes sobre conductas de hostigamiento sexual que se
presentaran.

b) Presentada la queja, ya sea verbal o escrita, el Comité de TOE adopta las medidas
necesarias de proteccion del estudiante, convocara, a los padres de familia o
apoderados de la presunta victima, para informarles lo ocurrido y las medidas de
proteccién implementadas, elaborara un Acta, la misma que contendra:

- Identificacion del presunto hostigador.
- Identificacién de la presunta victima.
- Resumen de los hechos con indicacion precisa del lugar, fecha y circunstancias.
-El acta debe ser suscrita por el padre de familia o apoderado.
c) El Comité de TOE elevara la queja a Direccién, quien actuara conforme a ley.



